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A N U N Ţ  

privind funcția vacantă  

Denumirea entității:Întreprinderea de Stat ÎS „Centrul de Metrologie Aplicată și 

Certificare” 

Sediul entității:mun. Chișinău, str. E. Coca, 28 

Subdiviziunea: Organismul Certificare Sisteme de Management 

Funcția: Specialist (1 unitate) 

 

Sarcini de bază: 

1. Interacțiunea cu clienții Organismului Certificare Sisteme de Management, 

recepționarea cererilor; 

2. Executarea lucrărilor tehnice de completare a documentelor și formularelor în 

conformitate cu procedurile și instrucțiunile aprobate la nivel de unitate; 

3. Verificarea completării dosarelor, arhivarea dosarelor și asigurarea păstrării acestora 

conform termenelor stabilite; 

4. Elaborarea proiectelor documentelor referitoare la organizarea și funcționarea 

sistemului de management în cadrul Organismului. 

 

Condiţii de bază: 
1. Deţinerea cetăţeniei Republicii Moldova; 

2. Studii superioare, de licenţă în domeniul tehnic (ingineriei și managementul calității, 

inginerie și managementul în industria alimentară); 

3. Cunoaşterea obligatorie a limbii de stat; 

4. Experienţă profesională nu mai puţin de 1 ani în domeniul , experiența în domeniul 

certificării sistemelor de management ar fi un avantaj; 

5. Dispunerea de capacitate deplină de exerciţiu; 

 

Cunoştinţe: 
1. cunoaşterea limbii engleze (nivel B1)- la nivel intermediar și a limbii ruse – la nivel 

avansat; 

2. abilităţi avansate de utilizare a computerului: SO Windows și MS Office. 

 

Abilităţi:  

- comunicare, analiză și sinteză a informației, organizare, promptitudine și corectitudine  

 

Atitudini/comportamente: disciplină, responsabilitate, flexibilitate, amabilitate, 

capacitate de a lucra în echipă și individual, tendinţă spre dezvoltare profesională 

continuă.  

 

 

 


