ANUNT
privind functia vacanta

Denumirea entititii:intreprinderea de Stat IS ,,Centrul de Metrologie Aplicati si
Certificare”

Sediul entitatii:mun. Chisinau, str. E. Coca, 28

Subdiviziunea: Organismul Certificare Sisteme de Management

Functia: Specialist (1 unitate)

Sarcini de baza:

1. Interactiunea cu clientii Organismului Certificare Sisteme de Management,
receptionarea cererilor;

2. Executarea lucrdrilor tehnice de completare a documentelor si formularelor in
conformitate cu procedurile si instructiunile aprobate la nivel de unitate;

3. Verificarea completarii dosarelor, arhivarea dosarelor si asigurarea pastrarii acestora
conform termenelor stabilite;

4. Elaborarea proiectelor documentelor referitoare la organizarea si functionarea
sistemului de management in cadrul Organismului.

Conditii de baza:

1. Detinerea cetateniei Republicii Moldova;

2. Studii superioare, de licentd in domeniul tehnic (ingineriei si managementul calitatii,
inginerie si managementul in industria alimentara);

3. Cunoasterea obligatorie a limbii de stat;

4. Experienta profesionald nu mai putin de 1 ani in domeniul , experienta in domeniul
certificarii sistemelor de management ar fi un avantaj;

5. Dispunerea de capacitate deplind de exercitiu;

Cunostinte:

1. cunoasterea limbii engleze (nivel B1)- la nivel intermediar si a limbii ruse — la nivel
avansat;

2. abilitati avansate de utilizare a computerului: SO Windows si MS Office.

Abilitati:
- comunicare, analiza si sinteza a informatiei, organizare, promptitudine si corectitudine
Atitudini/comportamente: disciplind, responsabilitate, flexibilitate, amabilitate,

capacitate de a lucra in echipa si individual, tendintd spre dezvoltare profesionala
continua.



